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III.    MENGKUSTOMISASI START MENU DAN DESKTOP 

A. Kustomisasi Start Menu 

Start menu windows dapat membengkak dan kadang jadi 

membingungkan tidak terkecuali windows 7. Ada beberapa cara untuk 

mengurutkan urutan start menu. Pertama adalah mengkostumisasi panel 

ruas kanan dan yang kedua adalah mengatur folder program.  

1. Mengkustomisasi Panel Ruas Kanan 

a. Klik kanan pada tombol start dan klik properties 

 

 

 

 

Gambar 3.1. Klik Kanan Button Start 

b. Pada tab start menu, klik tombol customize 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.2.  Tab Start Menu 
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c. Disini anda bisa mengubah apa yang terlihat diruas kanan start menu  

 

Gambar 3.3.  Customize Start Menu 

2. Mengubah aksi Tombol Power Start Menu 

Pilihan power start menu di set Shut Down secara default dalam 

windows 7. Untuk mengubah pilihan power default : 

a. Klik kanan pada task Bar dan klik properties 

 

 

 

 

 

Gambar 3.4.  Klik Kanan Task Bar 

b. Pada tab Start menu, pilih aksi tombol power sesuai keinginan 

anda  

Gambar 3.5.  Setting Tombol Power 

3. Mengubah Gambar Akun 

Gambar akun digunakan untuk login screen, start menu, 

windows meeting space, dan lain-lain. Kustomisasi gambar akun 
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adalah sebagai berikut : 

a. Klik Tombol Start 

b. Klik gambar akun anda disebelah atas menu 

 

 

 

 

Gambar 3.6.  Gambar Akun 

c. Dalam jendela User Accounts, pilih Change Your Picture. 
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Gambar 3.7.  Jendela User Accounts 

d. Pilih : Klik gambar yang anda ingin gunakan. 

e. Atau klik browse for More Pictures, cari gambar Anda dan klik 

open. 

 

 

 

 

 

 

 Gambar 3.8.  Pilihan Picture Account 

f. Jika ada area putih disekeliling gambar, editlah dengan pint 

atau program editing untuk membuat gambar anda menjadi 

kotak. 

 

 

 

Gambar 3.8.  Perubahan Picture Account 
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B. Mengkustomisasi Ikon Desktop 

Ada banyak cara untuk mengkustomisasi ikon desktop : mengubah 

ukuran, mengganti, atau menghapusnya. Untuk mengkustomisasi ikon-ikon 

caranya adalah : 

1. Klik kanan pada desktop dan klik personalize. 

 

 

 

 

Gambar 3.9.  Kustomisasi Ikon Desktop 

2. Klik Change Desktop Icons. 

 

 

 

 

Gambar 3.10.  Desktop Icons 

3. Disini anda bisa memilih Ikon yang ditampilkan pada desktop. 
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Gambar 3.11. Desktop Icon Settings 

C. Mengatur Tombol Mouse 

Untuk mengubah kebiasaan tombol mouse adalah  sebagai  berikut : 

1. Klik tombol start, ketik Mouse dalam kotak pencarian, dan klik mouse 

untuk menampilkan kotak dialog Mouse Properties. 

 

 

 

Gambar 3.11. Pengaturan Tombol Mouse 

2. Pada tab Buttons, anda bisa mengganti penggunaan mouse untuk 

tangan kiri atau kanan. 



 

     PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI 

PENGENALAN KOMPUTER            38 
 HSP – DIKBANGSPES BRIGADIR/PNS. GOL. II SIMAK BMN             - 

  

 

 

 

 

 

  

Gambar 3.11. Mouse Properties 

3. Gerakkan slider untuk mengatur kecepatan doubel klik agar windows 

dapat mengenalnya. 

 

 

 

Gambar 3.12. Mouse Speed 

4. Setelah selesai mengatur setting mouse, klik tombol Ok untuk 

menyimpan perubahan 

 

D. Mengatur Opsi Pointer Mouse 

Untuk mengubah opsi pointer mouse : 

1. Klik tombol start, ketik Mouse dalam kotak pencarian, dan klik Mouse 

untuk menampilkan dialog Mouse Properties. 

2. Klik Tab Pointer options. 

 

 

   

Gambar 3.13. Mouse  Properties Pointer Options 
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3. Disini anda bisa mengatur atau mengubah opsi berikut ini : 

a. Kecepatan kursor saat bergerak. 

b. Meningkatkan presisi pointer saat menggerakkannya pada jarak 

yang pendek. 

c. Konfigurasi mouse untuk secara otomatis berpindah ke tombol 

default pada dialog box supaya bisa menyeleksi tombol dengan 

cepat. 

d. Mengatur panjang jejak jika anda  ingin meningkatkan visibilitas 

kursor dengan memperhatikan lintasnnya untuk sementara. 

e. Menyembunyikan kursor saat anda sedang mengetik dan tidak 

menggunakan mouse. 

f. Menemukan kursor pada layar dengan menekan tombol Ctrl. 

 

E. Mengatur Opsi Scroll Wheel 

Untuk mengkonfigurasi setting roda mouse :  

1. Klik tombol start, ketik mouse dalam kotak pencarian, dan klik Mouse 

untuk menampilkan kotak dialog Mouse Properties. 

2. Pada tab Wheel, anda bisa mengkonfigurasi setting scrolling vertikal 

dan horizontal. 



 

     PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI 

PENGENALAN KOMPUTER            40 
 HSP – DIKBANGSPES BRIGADIR/PNS. GOL. II SIMAK BMN             - 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.13. Mouse  Properties Wheel 

F. Mengkustomisasi Taskbar 

Windows taskbar bisa dikustomisasi sesuai kebutuhan, anda bisa 

memindahkan, mengubah ukuran, menyembunyikan dan bahkan 

menambahakn toolbar. 

1. Memindahkan Taskbar 

Secara default, taskbar terletak didasar layar, untuk 

memindahkan taskbar caranya adalah : 

a. Klik kanan pada taskbar dan pastikan Lock the Taskbar tidak 

diberi tanda cek. 

 

 

 

Gambar 3.14.  Klik Kanan Taskbar 
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b. Drag taskbar ke sisi desktop yang anda inginkan. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.15.  Hasil Pemindahan Taskbar 

2. Mengubah Ukuran Taskbar 

Secara default, lebar taskbar adalah satu ”baris”. Untuk 

mengubah ukuran taskbar langkahnya adalah : 

a. Klik kanan pada taskbar dan pastikan Lock the Taskbar tidak 

diberi tanda cek. 

b. Tempatkan kursor diatas tepi luar taskbar sampai pointer 

berubah menjadi panah dua arah. 

 

 

Gambar 3.16.  Mengubah Ukuran Taskbar 

 

3. Menyembunyikan Taskbar secara Otomatis 

Mungkin suatu saat taskbar akan menghalangi saat anda 

sedang menjalankan program atau saat bekerja pada desktop. Untuk 

menyembunyikan taskbar secara otomatis caranya adalah : 



 

     PUSDIKMIN LEMDIKLAT POLRI 

PENGENALAN KOMPUTER            42 
 HSP – DIKBANGSPES BRIGADIR/PNS. GOL. II SIMAK BMN             - 

  

 

a. Klik tombol Start, ketik taskb dalam kotak pencarian, dan klik 

taskbar And Start Menu. 

b. Cek Auto-Hide The Taskbar dan klik Ok 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.17.  Taskbar Properties 

c. Untuk mengakses taskbar, gerakkan kursor ke sisi layar dimana 

taskbar berada dan dia akan muncul. 

 

G. Memunculkan Toolbar Quick Launch 

 

Gambar 3.18. Toolbar Quick Launch 

Untuk memunculkan toolbar quick launch, langkahnya sebagai 

berikut : 

1. Klik kanan pada taskbar dan klik Toolbars > New Toolbar... 
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Gambar 3.19. Toolbar Dialog 

2. Paste berikut ini ke field folder dan klik select folder. 

%AppData%\Microsoft\Internet Explorer\Quick Launch 

 

Gambar 3.20. Toolbar Addres 

3. Klik kanan pada Taskbar dan hilangkan cek Lock the taskbar. 

 

 

 

Gambar 3.21. Toolbar Lock 

 

4. TIP : untuk menghilangkan teks, klik kanan toolbar dan hilangkan cek 

Show Text and Show Title. 
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Gambar 3.21. Menghilangkan Teks Pada Toolbar 

5. Untuk memunculkan ikon besar, klik kanan toolbar dan klik View > 

Large Icons. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.21. Toolbar View 

 

H. Menambahkan Jam Ekstra 
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Untuk menambahkan beberapa jam pada windows 7, caranya adalah 

: 

1. Klik jam (sisi kanan bawah layar pada notification area) dan klik 

Change time and date settings... 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.22.  Change Date and Time Settings 
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2. Pada tab Additional Clocks, pilih jam yang lain maksimal dua, klik ok 

untuk menyimpan setting. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.23.  Date and Time Settings 

3. Sekarang anda bisa melihat waktu di sekeliling dunia. 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.24.  Tampilan Waktu 

 


